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SIRVINTU RAJONO SAVIVALDYBES SOCIALINIU PASLAUGU CENTRO
INFORMACINIU TECHNOLOGIJU SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Informaciniy technologijy specialistas priskiriamas kvalifikuoty darbuotojy grupei.

2. Pareigybés lygis — C.

3. Informaciniy technologijy specialisto pareigybé skirta Sirvinty rajono savivaldybés
socialiniy paslaugy centro (toliau — Centras) techninei kompiuteriy ir kompiuteriniy tinkly priezitirai
ir eksploatacijai, informacinéms sistemoms ir programinei jrangai diegti, priziliréti ir atnaujinti,
interneto ir elektroniniy paslaugy techninei priezitirai atlikti, internetinei jstaigos svetainei
administruoti.

4. Pareigybés pavaldumas — Sias pareigas einantis darbuotojas tiesiogiai pavaldus Centro
direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Sias pareigas einantis darbuotojas turi atitikti tokius specialiuosius reikalavimus:

5.1. turéti profesinio mokymo iSsilavinimg ir kompiuterinés jrangos derintojo kvalifikacija.

5.2. mokéti dirbti kompiuteriu (administravimo lygmeniu);

5.3. i8manyti kompiuterio struktiira;

5.4. iSmanyti kompiuteriniy tinkly ir programinés jrangos diegimo, prieziliros,
administravimo, saugumo uZztikrinimo reikalavimus;

5.5. mokéti savarankisSkai planuoti, organizuoti savo veikla, sklandziai déstyti mintis raStu ir
zodzZiu;

5.6. biiti susipazines:

5.6.1. pasirasytinai su Centro vidaus darbo tvarkos taisyklémis, $iuo pareigybés apraSymu,
Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu, darbuotojy saugos ir sveikatos,
prieSgaisrinés saugos ir kitomis instrukcijomis pagal vykdomas darby risis;

5.7. Zinoti:

5.7.1. Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir

kitus teisés aktus, reglamentuojancius duomeny apsaugag, vietos savivalda;

5.8. savo veiksmus kilus gaisrui, pirminiy gaisro gesinimo priemoniy iSdéstymo vietas,
iSmanyti $iy priemoniy veikimo principus, panaudojimo galimybes;

5.9. elektros saugos, civilinés saugos taisykliy reikalavimus.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo tokias funkcijas:



6.1. uztikrina kompiuteriuose esancios informacijos sauguma ir konfidencialuma;

6.3. atlicka kompiuterinés jrangos ir kitos jstaigos jrangos prieziiirg, gedimy diagnostika,
organizuoja remonto darbus;

6.4. testuoja kompiuterius, atlieka virusy paieska ir naikina juos;

6.5. atlieka programinés jrangos diegimo, atnaujinimo darbus;

6.6. teikia pasiiilymus Centro direktoriui dél kompiuterinés, programinés ar kitos jstaigos
Jrangos atnaujinimo, kad bty uZztikrintas sklandus Centro darbas;

6.7. plecia kompiuteriy tinkla, jrengia ir prijungia naujas kompiuterizuotas darbo vietas;

6.8. konsultuoja ir moko jstaigos darbuotojus dirbti su kompiuterine ir programine jranga;

6.9. atlieka interneto, elektroninio pasto ir duomeny perdavimo sistemy priezitirg;

6.10. administruoja kompiuteriy tinklo vartotojy prisijungimo teises;

6.11. vykdo asmens duomeny tvarkytojo funkcijas;

6.12. atsako uz darby saugos, elektrosaugos ir prieSgaisrinés saugos organizavimg Centre;

6.13. prizidiri ir uztikrina interneto, elektroninio pasto paslauga kompiuteriy tinkle;

6.14. diegia spausdintuvy tvarkykles, keicia spausdintuvy ir kopijavimo jrangos
eksploatacines medziagas, atlieka kitus spausdintuvy prieziiiros profilaktikos darbus;

6.15. administruoja jstaigos interneting svetaing Www.sirvintuspct.It;

6.16. vykdo ir kitus nenuolatinio pobiidzio rastiSkus ir zodinius Centro direktoriaus
nurodymus, kad bty pasiekti Centro strateginiai tikslai.

IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas einantis darbuotojas atsako:

7.1. uz savo pareigy, nustatyty Siame pareigybés apraSyme, netinkama vykdyma ar nevykdyma
vidaus darbo tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka;

7.2. uz profesinés etikos normy laikymasi;

7.3. uz savo pareigy nevykdyma ar netinkamg vykdyma, darbo drausmés pazeidimus atsako
Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.
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