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SIRVINTU RAJONO SAVIVALDYBES SOCIALINIU ASLAUGU CENTRO
UKVEDZIO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Ukvedzio pareigybé priskiriama kvalifikuoty darbuotojy grupei.

2. Pareigybés lygis — C.

3. Ukvedzio pareigybés paskirtis — rapintis, organizuoti ir koordinuoti Sirvinty rajono
savivaldybés socialiniy paslaugy centro (toliau — Centras) patalpy, vandentiekio, santechniniy ir kity
jrengimy priezitra, tkinius darbus, jstaigos materialiniy vertybiy saugojima, iSdavimg ir
sandéliavima.

4. Pareigybés pavaldumas — $ias pareigas einantis darbuotojas tiesiogiai pavaldus Centro
direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas einantis §ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

5.1. Gkvedziu gali dirbti asmuo, turintis ne Zemesnj kaip vidurinj iSsilavinima ir jgijes
santechniko, sandélininko, statybininko ar kitg profesing kvalifikacija;

5.2. i8manyti ir vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais, Sirvinty rajono savivaldybés tarybos sprendimais, Savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymais, Centro direktoriaus jsakymais, Centro darbo tvarkos
taisyklémis, Centro nuostatais, Siuo pareigybés apraSymu ir kitais teisés aktais reglamentuojanciais
statybos remonto darby ir Gikinés veiklos organizavima, materialinj — techninj apriipinima;

5.3. iSmanyti medziagy sunaudojimo ir nuraS§ymo normas;

5.4. turéti galiojancia sveikatos medicininio patikrinimo knygele, kuri leidzia atlikti ta darba;

5.5. biiti susipazZings ir laikytis darby saugos, prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos instrukcijy
ir taisykliy, periodinés privalomosios sveikatos patikrinimo galiojimo termino;

5.6. mokéti analizuoti, sisteminti, apibendrinti informacija, teikti iSvadas ir pasiiilymus,
sklandziai déstyti mintis raStu ir ZodZiu, iSmanyti rastvedybos taisykles;

5.7. buti pareigingas, komunikabilus, kiirybiskas ir taktiSkas bendraujant su darbuotojais,
Centro paslaugy gavéjais ir lankytojais;

5.8. mokéti dirbti Siomis kompiuterinémis programomis: MS Word, MS Excel, MS Outlook,
Internet Explorer;

5.9. gebéti organizuoti savo darbo veikla individualiai ir komandoje;

5.10. Zinoti savo pareigybés apraSyma ir Centro darbo tvarkos taisykles.



III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas atlick $ias funkcijas:

6.1. ripinasi vandentiekio, kanalizacijos, Sildymo sistemy technine bikle, tvarkingu jy
eksploatavimu, organizuoja jy remonto darbus;

6.2. planuoja, koordinuoja ir kontroliuoja valytojy, elektriko ir pagalbinio darbininko veikla;

6.3. organizuoja einamajj, kosmetinj patalpy remonta, sudaro remonto planus ir samatas;

6.4. organizuoja ir kartu su pagalbiniu darbininku atlieka smulkius remonto darbus;

6.5. prizitiri jam patikétg jrangg ir Gkinj inventoriy, uztikrina, kad jie buty saugomi ir laiku
taisomi;

6.6. tvarko jam patikéty materialiniy vertybiy apskaitg, riipinasi jy apsauga;

6.7. i8kvie€ia avarines tarnybas tais atvejais, jei gedimg pasalinti negalima savo jégomis;

6.8. paruosia ir perduoda patalyne, lovy uztiesalus ir kt. skalbimo ir cheminio valymo paslaugy
teikéjui, veda apskaita;

6.9. uztikrina darbo jrankiy, darbo drabuziy, avalynés, asmeniniy apsaugos priemoniy, valymo
ir higienos priemoniy iSdavima darbuotojams;

6.10. uztikrina savalaikj priskirty prekiy ir inventoriaus uzsakyma, priémima, tinkama
sandéliavima bei jy realizavimo terminus;

6.11. kontroliuoja jstaigos inventoriaus tinkamg naudojima;

6.12. supazindina darbuotojus su darbui naudojamy priemoniy saugos instrukcijomis, rengia
darbuotojy asmeniniy apsaugos priemoniy apskaitos korteles;

6.13. pildo priskirty materialiniy vertybiy apskaitos dokumentacija;

6.14. pildo atsargy isdavimo Zziniarastj,

6.15. kiekvieng ménesj nuraso sunaudotas jstaigos veikloje tikines medziagas ir pateikia iKi
sekancio ménesio 3 d. nuraSymo aktus vyr. buhalteriui;

6.16. nepalieka be priezitiros sandéliavimo patalpy;

6.17. kiekvieng ménesj pateikia vandens skaitikliy parodymus atitinkamai jstaigai;

6.18. dalyvauja atliekant meting inventorizacijg ir atsiskaito uz jrengimus, inventoriy ir kitg
priskirtg turta;

6.19. teikia pasialymus Centro direktoriui dél darbuotojy materialiniy — techniniy poreikiy
tenkinimo, darbo organizavimo, turto valdymo, naudojimo, apsaugos ir kitais §ios pareigybés
kompetencijai priskirtais klausimais;

6.20. pagal patvirtintag Centro dokumentacijos plang rengia, sistemina ir saugo dokumentus,
susijusius su funkcijy vykdymu iki jy perdavimo j Centro archyva;

6.21. pateikia metine veiklos ataskaitg Centro direktoriaus pavaduotojui iki sekanciy mety
sausio 5 dienos;

6.22. vykdo kitus Centro direktoriaus ir pavaduotojo nenuolatinio pobiidzio pavedimus,
susijusius su Siame pareigybés aprasyme nustatytomis funkcijomis;

6.23. laikosi Centro darbo tvarkos taisykliy ir §io pareigybés aprasymo.



IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas einantis darbuotojas atsako:

7.1. uz savo pareigy, nustatyty Siame pareigybés apraSyme, netinkama vykdyma ar nevykdyma
vidaus darbo tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka;

7.2. uz profesinés etikos normy laikymasi;

7.3. uz savo pareigy nevykdyma ar netinkamg vykdyma, darbo drausmés pazeidimus atsako
Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.
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